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1. Generalităţi

Prezentul Caiet de sarcini conţine specificaţii tehnice, face parte integrantă din documentaţia de atribuire în vederea participării la procedura competitivă şi constituie ansamblul cerinţelor minimale pe baza cărora se elaboreaza de către fiecare ofertant propunerea tehnico-financiară, în condiţiile în care criteriul de evaluare a ofertelor este "preţul cel mai scăzut". 

2. Obiectivul procedurii de achiziţie

Achiziţie publică pentru 79311400-1- Servicii de cercetare economică pentru proiectul cu finanţare în cadrul POSDRU/69/6.1/S/41447 „Proactiv – de la marginal la incluziv”.

3. Achizitor

ASOCIAŢIA PENTRU DEZVOLTARE ŞI PROMOVARE SOCIO-ECONOMICĂ CATALACTICA, FILIALA TELEORMAN, ALEXANDRIA, ROMÂNIA 

4. Compartimentul responsabil

Compartimentul administrativ,  Str. Bucuresti, Bl. H3, parter, Ap. 3, cod poştal: 140081, Alexandria, Teleorman; Manager de proiect – Andreia Nicoleta Scoican, telefon: +40247.311.726, fax: +40247.311.726; e-mail: andreia_shell@yahoo.com. 

5. Surse de finanţare         

Proiect/program finanţat din fonduri comunitare – FINANŢARE NERAMBURSABILĂ POSDRU DIN FONDURI STRUCTURALE - FONDUL SOCIAL EUROPEAN.

6. Procedura achiziţiei publice

ACHIZIŢIE DIRECTĂ – Procedură competitivă conform Instrucţiunilor AMPOSDRU şi a normelor interne.

7. Calendarul de desfăşurare al procedurii

a) Depunerea ofertelor de către operatorii economici 

b) Termenul limita de depunere a ofertelor –26.01.2010, ora 1000
c) Deschiderea ofertelor şi întocmirea procesului verbal de deschidere  – 26.01.2010, ora 1400
d) Întocmirea raportului de atribuire 

e) Comunicările rezultatului către ofertanţi – max. 3 zile de la data întocmirii raportului de atribuire;

f) Încheierea contractului – dupa 5 zile de la transmiterea comunicării rezultatului către ofertanţii;

g) Contestaţii – 3 zile de la luarea la cunoştinţă a rezultatului aplicării procedurii.

8. Depunerea ofertelor (vezi Documentaţia pentu ofertanţi punctul 4 şi punctul 5.4.)
Oferta va cuprinde următoarele documente:

1. Documente de calificare

2. Oferta tehnică

3. Oferta financiară.

9. Specificatii tehnice
9.1. Cerinţe minimale:

Ofertele care nu îndeplinesc cumulat cerinţele minimale privind caracteristicile tehnice si cele contractuale precizate mai jos, vor fi considerate necorespunzătoare.
Caracteristicile specificate în caietul de sarcini sunt minimale şi obligatorii. Ofertanţii pot oferi servicii cu caracteristici superioare celor specificate.

În cadrul proiectului “Proactiv – de la marginal la incluziv” activităţile 3, 4 şi 5 prevăd:
Activitatea 3: Elaborarea unor Manuale de interventie pe baza principiilor economiei sociale 

3.1 Planificarea activitatii 
3.2 Colectarea si analiza informatiilor 
3.3 Analiza comparata cu manuale de interventie din alte state membre 
3.4 Realizarea interviurilor 
3.5 Procesarea datelor 
3.6 Redactarea si publicarea manualelor 
3.7 Organizarea de intalniri si seminarii pentru promovarea si diseminarea manualelor la nivelul retelelor sociale din cele doua regiuni 

Activitatea 4: Organizarea unui curs in domeniul economiei sociale 

4.1 Elaborarea programei de studii 
4.2 Selectionarea formatorilor/trainerilor 
4.3. Stabilirea planului calitatii 
4.4. Publicarea sesiunii de admitere la curs 
4.5. Selectionarea candidatilor 
4.6 Organizarea unui concurs pentru a premia cele mai bune 15 idei de economie sociala aplicata 
4.7 Desfasurarea cursurilor 
4.8 Planificarea si desfasurarea stagiului de formare 
4.9 Premierea celor mai bune 15 idei de de economie sociala aplicata 
4.10. Evaluarea finala in vederea inregistrarii nivelului de cunostiinte atins de catre participanti si eficacitatea instrumentelor didactice utilizate. Evaluarea finala in vederea verificarii gradului de multumire a participantilor privind logistica, formatorii/trainerii si instrumentele adoptate. Evaluarea finala in vederea aprecierii etapei de stagiu din perspectiva cunostiintelor dobandite de participanti. 

Activitatea 5: Organizarea unor cursuri de formare si actualizare profesionala privind economia sociala in cadrul ONG-urilor 

5.1 Elaborarea programei de studii 
5.2 Selectionarea formatorilor/trainerilor 
5.3 Stabilirea planului calitatii 
5.4 Selectionarea ONG-urilor si a participantilor 
5.5 Desfasurarea cursurilor 
5.6 Evaluarea finala in vederea inregistrarii nivelului de cunostiinte atins de catre participanti si eficacitatea instrumentelor didactice utilizate 

În vederea fundamentării activităţilor 3, 4 şi 5 este necesară identificarea competenţelor economice ale personalului din domeniul economiei sociale. În acest sens trebuie realizate: analize secundare privind aspectele teoretice şi practice ale acestor competenţe, evaluări ale diferenţelor dintre antreprenorul economic şi cel social, profile ale antreprenorilor din cadrul ONG-urilor, companii cu regim special (ateliere protejate), case de ajutor reciproc (ale salariaţilor sau ale pensionarilor), cooperative (de credit, consum, meşteşugăreşti, de valorificare, agricole, de locuinţe, pescăreşti, de transporturi, forestiere), asociaţii de pensionari, propuneri şi recomandări privind implementarea activităţilor.
Ofertantul câştigător va realiza studiul privind competenţele economice ţinând cont de toate elementele menţionate anterior. Propunerile şi recomadările vor fundamenta: elaborarea manualelor de interventie pe baza principiilor economiei sociale, organizarea unui curs in domeniul economiei sociale, organizarea unor cursuri de formare si actualizare profesionala privind economia sociala în cadrul ONG-urilor.
10. Perioada de valabilitate a ofertei

· Se solicită o perioadă de valabilitate a ofertei de 30 de zile de la data depunerii ofertei.

11. Modalităţi de plată

· Plata serviciilor se va efectua, în maximum 10 de zile de la data emiterii facturii.

12.  Precizări finale

· Operatorul economic declarat câştigător după finalizarea evaluării, va încheia contractul de servicii cu achizitorul. Oferta pe baza căreia operatorul economic a fost declarat câştigător devine parte integrantă a contractului de servicii. 

· Comisia de evaluare va deschide ofertele la data specificată în anunţ, indiferent dacă operatorul economic este prezent sau nu.

· Organizatorul îsi rezerva dreptul de a accepta sau de a respinge orice oferta sau toate ofertele.

· În termen de maxim 3 zile de la data stabilirii ofertei câstigătoare, achizitorul va aduce la cunoştinţa ofertanţilor rezultatul pentru atribuirea contractului de servicii.

· Ofertantul câstigator se va prezenta la sediul achizitorului pentru încheierea contractului in termen de 5 zile de la data primirii comunicării rezultatului final.

· Respectarea instrucţiunilor din caietul de sarcini este obligatorie pentru toţi operatorii economici  care au depus oferta.

	Întocmit de, 

Manager de proiect, 




Scoican Andreia Nicoleta
	Avizat,

Consilier juridic

Diaconescu Florin
	Se aprobă,

Presedinte

Cace Sorin
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