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1. Generalităţi

Prezentul Caiet de sarcini conţine specificaţii tehnice, face parte integrantă din documentaţia de atribuire în vederea participării la procedura competitivă şi constituie ansamblul cerinţelor minimale pe baza cărora se elaboreaza de către fiecare ofertant propunerea tehnico-financiară, în condiţiile în care criteriul de evaluare a ofertelor este "preţul cel mai scăzut". 

2. Obiectivul procedurii de achiziţie

Achiziţie publică pentru servicii de editare şi tipărire a următoarelor materiale: 
· Prezentarea celor mai bune practici în sectorul economiei sociale în Grecia şi în alte state ale Uniunii Europene, varianta română şi engleză;
· Economia socială în România, varianta română şi engleză;
· Economia socială în Uniunea Europeană, varianta română şi engleză.
Aceste materiale sunt elaborate în cadrul proiectului POSDRU/69/6.1/S/41447 „Proactiv – de la marginal la incluziv”, proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013 si din bugetul de stat.
3. Achizitor

ASOCIAŢIA PENTRU DEZVOLTARE ŞI PROMOVARE SOCIO-ECONOMICĂ CATALACTICA, FILIALA TELEORMAN, ALEXANDRIA, ROMÂNIA 

4. Compartimentul responsabil

Compartimentul administrativ, Str. Bucuresti, Bl. H3, parter, Ap. 3, cod poştal: 140081, Alexandria, Teleorman; Manager de proiect – Andreia Nicoleta Scoican, telefon: +40247.311.726, fax: +40247.311.726; e-mail: andreiascoican@gmail.com. 

5. Surse de finanţare         

Proiect finanţat din fonduri comunitare – FINANŢARE NERAMBURSABILĂ POSDRU DIN FONDURI STRUCTURALE - FONDUL SOCIAL EUROPEAN.

6. Procedura achiziţiei publice

ACHIZIŢIE DIRECTĂ – Procedură competitivă conform Instrucţiunilor AMPOSDRU şi a normelor interne.

7. Calendarul de desfăşurare al procedurii

a) Depunerea ofertelor de către operatorii economici 

b) Termenul limita de depunere a ofertelor –04.02.2010, ora 1000
c) Deschiderea ofertelor şi întocmirea procesului verbal de deschidere – 04.02.2010, ora 1400
d) Întocmirea raportului de atribuire 

e) Comunicările rezultatului către ofertanţi – max. 3 zile de la data întocmirii raportului de atribuire;

f) Încheierea contractului – dupa 5 zile de la transmiterea comunicării rezultatului către ofertanţii;

g) Contestaţii – 3 zile de la luarea la cunoştinţă a rezultatului aplicării procedurii.

8. Depunerea ofertelor (vezi Documentaţia pentu ofertanţi punctul 4 şi punctul 5.4.)
Oferta va cuprinde următoarele documente:

1. Documente de calificare

2. Oferta tehnică

3. Oferta financiară.

9. Specificatii tehnice
9.1. Cerinţe minimale:

Ofertele care nu îndeplinesc cumulat cerinţele minimale privind caracteristicile tehnice si cele contractuale precizate mai jos, vor fi considerate necorespunzătoare.
Caracteristicile specificate în caietul de sarcini sunt minimale şi obligatorii. Ofertanţii pot oferi servicii cu caracteristici superioare celor specificate.
	Nr.crt
	Tiparire carte
	Unitatea de măsură
	Cantitate
	Carateristici

	 1
	“Prezentarea celor mai bune practici în sectorul economiei sociale în Grecia şi în alte state ale Uniunii Europene”
	Buc.
	400
	B5 80 pagini
Format inchis: B5; Format deschis: B4
Interior : hartie 80 g/mp, alb-negru fata-verso
Coperta: lucios 300 g/mp, policromie fata
Finisari: brosare termoclei, taiat, ambalat.

	2
	“Presentation of best practices in the Social Economy sector from Greece and other EU countries”
	Buc.
	400
	B5 80 pagini
Format inchis: B5; Format deschis: B4
Interior: hartie 80 g/mp, alb-negru fata-verso
Coperta: lucios 300 g/mp, policromie fata
Finisari: brosare termoclei, taiat, ambalat

	3
	“Economia socială în România”


	Buc.
	400
	B5 120 pagini
Format inchis: B5; Format deschis: B4
Interior : hartie 80 g/mp, alb-negru fata-verso
Coperta: lucios 300 g/mp, policromie fata
Finisari: brosare termoclei, taiat, ambalat

	4
	“The Social Economy in Romania”


	Buc.
	400
	B5 120 pagini
Format inchis: B5; Format deschis: B4
Interior : hartie 80 g/mp, alb-negru fata-verso
Coperta: lucios 300 g/mp, policromie fata
Finisari : brosare termoclei, taiat, ambalat

	5
	“Economia socială în Uniunea Europeană”


	Buc.
	400
	B5 70 pagini
Format inchis: B5; Format deschis: B4
Interior : hartie 80 g/mp, alb-negru fata-verso
Coperta: lucios 300 g/mp, policromie fata
Finisari : brosare termoclei, taiat, ambalat  

	6
	“The Social Economy in the European Union”


	Buc.
	400
	B5 70 pagini
Format inchis: B5; Format deschis: B4
Interior : hartie 80 g/mp, alb-negru fata-verso
Coperta: carton lucios 300 g/mp, policromie fata
Finisari : brosare termoclei, taiat, ambalat


Sisteme de asigurare a calitatii, acreditari: se solicita acreditare CNCSIS.

Prestatorul va fi responsabil si de machetarea si grafica copertilor.

La elaborarea tuturor materialelor se vor respecata toate indicatiile mentionate in “Manualul de Identitate vizuala” elaborat si editat de Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane, anexat la prezenta documentatie – Anexa 1.
10. Perioada de valabilitate a ofertei

· Se solicită o perioadă de valabilitate a ofertei de 30 de zile de la data depunerii ofertei.

11. Modalităţi de plată

· Plata serviciilor se va efectua, în maximum 10 de zile de la data emiterii facturii.

12.  Precizări finale

· Operatorul economic declarat câştigător după finalizarea evaluării, va încheia contractul de servicii cu achizitorul. Oferta pe baza căreia operatorul economic a fost declarat câştigător devine parte integrantă a contractului de servicii. 

· Comisia de evaluare va deschide ofertele la data specificată în anunţ, indiferent dacă operatorul economic este prezent sau nu.

· Organizatorul îsi rezerva dreptul de a accepta sau de a respinge orice oferta sau toate ofertele.

· În termen de maxim 3 zile de la data stabilirii ofertei câstigătoare, achizitorul va aduce la cunoştinţa ofertanţilor rezultatul pentru atribuirea contractului de servicii.

· Ofertantul câstigator se va prezenta la sediul achizitorului pentru încheierea contractului in termen de 5 zile de la data primirii comunicării rezultatului final.

· Respectarea instrucţiunilor din caietul de sarcini este obligatorie pentru toţi operatorii economici care au depus oferta.

	Întocmit de, 

Manager de proiect, 




Scoican Andreia Nicoleta
	Avizat,

Consilier juridic

Diaconescu Florin
	Se aprobă,

Presedinte

Cace Sorin
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